
 

 

Инструкция по предоставлению сведений о пунктах проверки заданий 

при проведении государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования 

1. Внесение информации. 

1.1. В личном кабинете РИС ГИА (http://10.129.119.67.) выбираем модуль 

«Ресурсы ГИА» 

 

 
 

 

 

1.2. ППЗ 

В личном кабинете образовательной организации в РИС ГИА в подразделе 

«ППЗ» предварительно заполнены сведения о ППЗ, принимавших участие в ГИА в 

2025-2026 учебном году.  

Необходимо:  

• проверить актуальность всей внесённой информации; 

• скорректировать данные при необходимости. 
 

 
 

 

! Важно: Если ваша образовательная организация ранее не принимала участие в 

ГИА в качестве ППЗ, необходимо перейти к Разделу № 3 инструкции. 

 

 



 

2. Внесение изменений. 

 

Для перехода в карточку ППЗ нажмите иконку в первом столбце таблицы.  
 

 
 

 

Карточка ППЗ откроется в режиме просмотра. 

 

 
 

 

 

 

2.1. Запрос на внесение изменений сведений о ППЗ 

Для внесения изменений в карточку ППЗ нажмите кнопку  

Карточка ППЗ откроется в режиме редактирования. 

 



 
 

 

 

Обращаем внимание, что графы (ОО, Адрес ППЗ, код ППЗ) не подлежат изменению. 

 

! Важно: В случае изменения адреса необходимо удалить данное ППЗ (раздел 4 

инструкции) и создать новый ППЗ (раздел 3 инструкции). 

 

В графе «Номер аудитории штаба ППЗ» проставляется актуальный номер аудитории. 

В графе «Наличие видеонаблюдения в штабе» галочка проставляется только в том 

случае, если установлены камеры Ростелекома в указанной аудитории. 

 
 

2.2. Блок «Работники» 

 

Для добавления нового сотрудника нажмите иконку  в открывшемся окне 

обязательно выбираем роль (руководитель, организатор, технический специалист). 

Далее нажимаем на и выбираем из списка нужного сотрудника. 



 
 

! Важно: сведения о работниках ППЗ необходимо внести в универсальную 

автоматизированную систему «Бюджетный учет», функциональный блок «Зарплата и 

кадры», указав категорию «Лицо, осуществляющее обработку экзаменационных работ 

государственной итоговой аттестации».  

 

 

Для удаления сотрудника необходимо нажать на иконку  

 
 

Графы «Кол-во организаторов» и «Кол-во тех. специалистов» заполняются 

автоматически, после внесения информации. 

 

2.3. Блок «Аудитории» 

Для добавления аудитории нажмите иконку  в открывшемся окне заполняются 

поля. В графе «Наличие видеонаблюдения» галочку отжимаем только в том случае, 

если установлены камеры видеонаблюдения Ростелекома. 

! Важно: В графе «количество мест с ключами ViPNET» указывается фактически 

имеющееся количество ключей  ViPNET в ОО при их наличии. Если в ОО нет 

ключей ViPNET на момент заполнения сведений об аудиториях – графа не 

заполняется. 



 
 
Пример 

 
 

 

 

 

 

 

 

! Важно: Районы ТиНАО и г. Зеленограда: общее количество аудиторий с учетом 

штаба не должно превышать трех. 

Аудитория должна вмещать от 10 до 18 экспертов.  
 

 

! Важно: общее количество аудиторий с учетом штаба не должно превышать трех. 

Аудитория должна вмещать от 10 до 25 экспертов.  

 



Для внесений изменений в номер аудитории нажмите иконку  В открывшемся 

окне вносим необходимые изменения и сохраняем. Обращаем внимание в графе 

«Наличие видеонаблюдения» галочка проставляется только при наличии камер 

Ростелекома в указанной аудитории. 
 

 

Для удаления аудитории необходимо нажать на иконку  

 

 
 

 

 

 

 

3. Создание нового ППЗ 

Для создания нового ППЗ нажмите иконку  над списком ППЗ. 

 

 
 

В открывшемся окне нажимаем и из приведенного списка выбираем номер ОО и 

адрес по которому будет располагаться ППЗ и нажимаем «Добавить» 



 
 

Далее открывается карточка ППЗ. Все поля обязательные для заполнения по аналогии 

с пунктами 2.1, 2.2, 2.3 

 
 

Обращаем внимание, что графы «ОО» и «Адрес ППЗ» уже заполнены, а графа «Код 

ППЗ» заполняется автоматически после направления запроса. 

 
 

 

 

 

 

 



4. Удаление ППЗ. 

Для удаления ППЗ нажмите иконку  в первом столбце таблицы.  
 

 
 

 

! Важно: Перед удалением ППЗ необходимо удалить аудитории, которые относятся 

к выбранному ППЗ. 

 

5. Информация 

1. При создании или редактировании ППЗ в верхней части карточки 

отображается блок данных для подтверждения запроса (при удалении открывается 

отдельное модульное окно). Запросы на создание, изменение данных или удаление 

должны быть подтверждены сертификатом. Введите PIN-код к токену. Нажмите 

кнопку «Отправить запрос» в верхней панели карточки (При удалении нажмите кнопку 

«Удалить»). 

Обращаем внимание, сведения об организации ППЗ необходимо внести не 

позднее 02.11.2026 (включительно). По истечении указанной регламентной даты 

самостоятельное внесение изменений пользователями становится невозможным. 

Любые действия с записями ППЗ (создание, изменение или удаление) осуществляются 

исключительно путем формирования запросов на изменение с дальнейшим 

согласованием со стороны ГАОУ ДПО МЦКО. 

2. С целью осуществления компенсационных выплат за участие в проведении 

ГИА необходимо внести сведения о работниках ППЗ в универсальную 

автоматизированную систему «Бюджетный учет», функциональный блок «Зарплата и 

кадры», указав категорию «Лицо, осуществляющее обработку экзаменационных работ 

государственной итоговой аттестации».  

3. ППЗ планируются к работе в рамках проверки работ участников единого 

государственного экзамена (далее – ЕГЭ), основного государственного экзамена 

(далее – ОГЭ), единых городских контрольных работ в формате ЕГЭ и тренировочных 

мероприятий в формате ОГЭ. 


